附件2：安徽中医药大学2015年度本科教学基本状态数据库采集工作
任务分解表

	序号
	一级指标
	二级指标
	责任

部门
	责任人
	协助部门

	1
	1.学校基本信息
	表1-1  学校概况（时点）
	校办
	聂久胜
	

	2
	
	表1-2  学校地址（时点）
	
	
	

	3
	
	表1-3  学校相关行政单位(时点)（基础数据）
	校办
	聂久胜
	

	4
	
	表1-4  学校教学科研单位(时点)（基础数据）
	
	
	

	5
	
	表1-5  实验室和科研基地
(时点)
	科技处
	周美启
	

	6
	
	表 1-6
办学指导思想(时点) 
	校办
	聂久胜
	研究生部、教务处、人事处

	7
	
	表 1-7
校友会与社会合作(时点)
	招就处
	孟庆全
	科技处、教务处

	8
	2.学校基本条件
	表 2-1
占地与建筑面积(时点)
	总务处
	付文如
	

	9
	
	表 2-2
教学行政用房面积(时点) 
	
	
	

	10
	
	表 2-3
教室(时点) 
	教务处
	储全根
	

	11
	
	表 2-4
运动场、学生活动中心(时点) 
	总务处
	付文如
	体育部、团委

	12
	
	表 2-5-1  图书馆(时点)
	图书馆
	方向明
	

	13
	
	表 2-5-2  图书当年新增情况(自然年)
	
	
	

	14
	
	表 2-6-1  本科实验、实习、实训场所(时点)
	教务处
	储全根
	各学院

	15
	
	表 2-6-2  校外实习、实训基地(时点) 
	教务处
	储全根
	

	16
	
	表 2-7
校园网(时点) 
	网络中心
	蒋宏杰
	

	17
	
	表 2-8
学生生活用房(时点) 
	总务处
	付文如
	

	18
	
	表 2-9
固定资产(时点）
	国资处
	姚强
	

	19
	
	表 2-10-1  教学经费概况(自然年) 
	财务处
	朱烨
	

	20
	
	表 2-10-2  教育经费收支情况
(自然年)
	
	
	

	21
	
	表 2-11  素质教育基地、职业资质培训等情况(学年)
	团委
	张军
	教务处、继续教育学院

	22
	3.教师信息
	表 3-1-1  专任教师基本信息（基础数据）
	人事处
	张景湖
	

	23
	
	表 3-1-2  外聘教师基本信息（基础数据）
	
	
	

	24
	
	表 3-1-3  其他师资信息（基础数据）
	
	
	

	25
	
	表 3-2  校领导基本信息(时点) 
	人事处
	张景湖
	校办

	26
	
	表 3-3
相关管理人员基本信息(时点)（基础数据） 
	人事处
	张景湖
	各部门

	27
	
	表 3-4-1  高层次人才(时点)
	人事处
	张景湖
	

	28
	
	表 3-4-2  高层次研究团队(时点) 
	人事处
	张景湖
	科技处

	29
	
	表 3-5-1  教师教学发展机构
(学年) 
	人事处
	张景湖
	

	30
	
	表 3-5-2  教师培训进修、交流情况(学年) 
	人事处
	张景湖
	各学院

	31
	
	表 3-6-1  教师所获荣誉概况(时点) 
	人事处
	张景湖
	教务处

	32
	
	表 3-6-2  教师科研项目数(自然年) 
	科技处
	周美启
	

	33
	
	表 3-6-3  教师最近一届科研成果奖数(时点)
	
	
	

	34
	
	表 3-6-4  教师发表论文数 (自然年) 
	
	
	

	35
	
	表 3-6-5  教师出版著作（自然年）
	
	
	

	36
	
	表 3-6-6  教师获准专利数（自然年）
	
	
	

	37
	4.学科专业
	表 4-1-1  学科建设(时点) 
	研究生部
	申国明
	教务处

	38
	
	表 4-1-2  博士后流动站(时点) 
	研究生部
	申国明
	

	39
	
	表 4-1-3  博士点、硕士点 (时点) 
	
	
	

	40
	
	表 4-1-4  重点学科(时点)
	
	
	

	41
	
	表 4-2-1  专业基本情况(时点)（基础数据） 
	教务处
	储全根
	

	42
	
	表 4-2-2  大类培养基本情况表(时点) （基础数据）
	教务处
	储全根
	招就处

	43
	
	表 4-2-3  优势专业情况(时点)
	教务处
	储全根
	

	44
	5.人才培养
	表 5-1-1  开课情况（学年）
	教务处
	储全根
	

	45
	
	表 5-1-2  专业教学实施情况表（学年）
	
	
	

	46
	
	表 5-1-3  课堂教学质量评估统计表（学年）
	高教所
	许钒
	

	47
	
	表 5-2    课程建设情况 （时点）
	教务处
	储全根
	

	48
	
	表 5-3-1  人才培养模式创新实验项目（学年）
	
	
	

	49
	
	表 5-3-2  实验教学示范中心（时点）
	教务处
	储全根
	

	50
	
	表 5-3-3  分专业（大类）实验情况（学年）
	教务处
	储全根
	各学院

	51
	
	表 5-3-4  分专业毕业综合训练情况（学年）
	教务处
	储全根
	

	52
	
	表 5-4    课外活动、讲座（时间区域，学年）
	团委
	张军
	科技处

	53
	6.学生信息
	表 6-1-1  学生数量基本情况
（时点）
	学生处
	王红松
	研究生部、国际交流学院、继续教育学院

	54
	
	表 6-1-2  普通本科分专业（大类）学生数（时点）
	学生处
	王红松
	教务处

	55
	
	表 6-1-3  近一届本科生招生类别情况（时点）
	招就处
	孟庆全
	

	56
	
	表6-1-4
  国外及港澳台学生情况（时点）
	学生处
	王红松
	国际交流学院

	57
	
	表 6-1-5  近一届本科生录取标准及人数 （时点）
	招就处
	孟庆全
	

	58
	
	表 6-1-6  各专业（大类）招生报到情况（时点）
	招就处
	孟庆全
	学生处

	59
	
	表6-1-7  本科生奖贷补
（自然年） 
	学生处
	王红松
	

	60
	
	表 6-1-8  应届本科毕业生就业情况（时点） 
	招就处
	孟庆全
	各学院、研究生部

	61
	
	表 6-1-9  应届本科毕业生分专业毕业就业情况

                                       （时点）
	招就处
	孟庆全
	学生处

	62
	
	表 6-2-1  本科生学习成果
（学年）
	团委
	张军
	各学院、教务处、体育部、科技处

	63
	
	表 6-2-2  本科生交流情况
（学年）
	学生处
	王红松
	教务处、国际交流学院

	64
	
	表 6-3    学生社团
（时点）
	团委
	张军
	

	65
	7.教学管理与质量监控
	表 7-1
  教学管理人员培训及成果（时点）
	教务处
	储全根
	

	66
	
	表 7-2
  本科教学信息化 （时点）
	
	
	

	67
	
	表 7-3-1  教育教学研究与改革项目（自然年）
	高教所
	许钒
	

	68
	
	表 7-3-2  教学成果奖  （时点）
	教务处
	储全根
	

	69
	
	表 7-4
  教学质量管理与监控（时点）
	高教所
	许钒
	

	70
	8.未填表格情况
	附表：未填表格
	直接报教务处填报


数据填报几点说明

基础数据：表中标注“基础数据”为数据字典，要被其他表格数据字典关联调用，务必填写详实准确，否则影响数据无法上传；例如：双肩挑人员只能在“专任教师信息”或“相关管理人员基本信息” 中出现一次，不能重复；专职辅导员填在“其它师资信息”等等。

2. 填写导入模板务必注意：（1）字段格式类型不要变（文本、数字、时间）；

                         （2）表头不能动（添加、调整顺序）；

                         （3）表格之间的关联（如单位名称一律用学校文件规范的全称，专业代码要用国家颁布的国标代码等等，否则数据不能提交）；

3.模板中颜色的说明：（1）绿色底纹：必填
（2）黄色底纹：非必填
（3）红色字体：填代码。
（4）代码在QQ群“指标代码索引”或“公用代码表”中查询。
4.数据对接：学校基本信息、学校基本条件、教师信息、学生信息等重要信息要与“高基报表”和“本科教学年度质量报告”相一致；填报过程中注意与相关部门进行积极沟通，对指标内涵、统计时限、统计口径等要高度一致，避免数据打架造成数据不能上传。

数据审核：协助部门的数据审核的第一责任人为本部门负责人，对应的责任部门进行最终审核；责任部门的数据审核的第一责任人为本部门负责人，学校采集工作领导小组进行最终审核。数据的真实性、完整性和有效性由填报责任部门负责。
数据采集参考材料（见本科数据采集交流QQ群共享文件）

国家高校本科教学基本状态数据库数据表格及内涵说明（2.0.5版）（教育部高等教育教学评估中心提供，注意动态更新）；

本科教学基本状态数据库EXCEL模版；（教育部高等教育教学评估中心提供，注意动态更新）

本科院校教学基本状态数据库表格与指标代码索引及公用代码表；（教育部高等教育教学评估中心提供，注意动态更新）

全国高校教学基本状态数据库填报用户指南；（教育部高等教育教学评估中心提供，注意动态更新）
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