
教发〔2015〕3号
关于做好新学期开学各项教学准备工作
的通知
各教学院部、相关处室（所）、两所附院：
本学期将于3月2日正式开课，为加强教学管理，规范教学秩序，确保新学期教学工作顺利开展，为师生营造良好的教学环境，现就开学各项教学准备工作通知如下：

一、各教学单位要高度重视，认真组织，精心准备，采取得力措施保证教学工作正常进行。请各教学单位对所有授课教师的课前准备工作（授课时间、地点、教学进程表、教案、讲稿等）进行全面检查，并通知到新校区上课教师按时乘坐交通车，杜绝教师空堂、学生缺课现象。（请各班辅导员于3月1日上网打印班级课表，请勿提前打印，以免因微调导致课表不一致）。请授课教师务必在3月1日再次登陆教务处网站“教务管理系统”查询确认班级和个人课表。

二、有外聘教师授课的教学单位要对外聘教师讲明我校相关管理要求，同时对授课质量进行严格把关；课表中有两个（含两个）以上教师承担同一门次课程的，务必明确各自任务，不得只挂名不授课，严禁研究生代替授课。
三、各教学单位要组织有关人员对实验室、实训室、机房等相关教学设施提前进行调试检查，发现问题要及时解决,保证相关教学环节顺利进行。
四、各教学单位要组织本单位领导、教学管理人员、教研室主任等深入教学一线做好开学初教学检查工作，并将检查结果于3月8日前上报教务处。学校领导、教务处将会同有关部门及教学督导组成联合检查组，对开学第一天教学秩序进行检查（安排表见附件1），教务处将对开学第一周教学秩序进行跟踪检查，并通报检查结果。

五、请总务处于开课前做好教室卫生、桌椅检修和教师休息室整理等各项准备工作，并组织好自查。

六、请网络与现代教育技术中心于开课前做好多媒体教室设备的维护和检修工作，并组织好自查。

七、请国资处于开课前做好低值易耗品发放工作，具体安排由国资处通知。
八、教材发放安排见附件2。

九、相关教学用品配送由总务处负责，具体安排如下：

1、粉笔、黑板擦：于3月1日17：00 前配送到各教室。

2、教室扩音设备：课前由上课班级学习委员凭学生证领取（东区在仲景楼二楼教师休息室, 新校区在公共教学楼A区一楼值班室），用后请及时归还。

                                    教务处

2015年2月27日

报：校领导

发：各院部、附属医院、相关处室

附件1：  

2014－2015学年第二学期开学初课堂教学检查安排表
	时间
	地点
	检查人员
	重点检查内容

	2015年
3月2日
周一上午
	东 区
	王  键   王元勋      凤良元   储全根   

李国强   学生代表
	①教学秩序总体情况

②教师教学准备情况

③教学条件保障情况

	
	新校区
	王大鹏   刘青云

 王效山   王  鹏

沈安鲁   学生代表
	

	2015年
3月2日
周一下午

	东 区
	彭代银   梁文珍      

芮正祥   许  钒
潘  杰   学生代表
	

	
	新校区
	张永群   徐  麟

陈雪功   颜贵明
尹  刚   学生代表
	


备注：

1、东区检查人员请于上午8∶20、下午1∶30在仲景楼二楼教师休息室集合；

2、新校区检查人员请自行乘坐校车前往新校区，上午8∶20、下午1∶20在新校区公共教学楼A区一楼教师休息室集合；

3、请高教所负责通知学生信息员作为学生代表参加检查；

4、教师授课时请务必携带教学进程表和教学大纲。
附件2：

2014-2015学年第二学期学生教材发放安排

请各学院以班级为单位，组织学生按指定时间、地点领取教材。
1.梅山路校区上课班级：东区华佗楼一楼教材仓库

2月28日上午：  中医临床学院（8:30-10:00）

针灸骨伤临床学院（10:00-11:30）

2月28日下午：   中西医结合临床学院（14：30-16:00）

护理学院(16:00-17:30）

2.少荃湖校区上课班级：少荃湖校区教学楼B128教室

2月28日上午： 中医临床学院（9:00-10:30）

针灸骨伤临床学院（10:30-11:30）

    2月28日下午： 中西医结合临床学院（12:30-14:00）

医药经济管理学院（14:00-15:30）

护理学院(15:30-17:00）

2月28日晚上： 医药信息工程学院(18:00-19:30）

人文学院（19:30-20:00）

3月1日全天： 药学院

